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I. THANH PHAN HO SO

@ Y TRINH NOI BQ PA TAI CAU TRUC
LHeH ai thac va sir dung thong tin, dir li¢u tai nguyén va méi trudng
1 '}ie(p Quyér dinhsé 257 /OP-UBND ngay 21 thang 7 nam 2025
~&/cua Cha tich Uy ban nhan dan Thanh pho)

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Vin ban, phiéu yéu cau cung cap thdng tin, di
liéu tai nguyén va méi truong (Mau sé 02.docx
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 73/2017/Nb-
CP ngay 14/6/2017 cta Chinh phu da sira doi
theo Nghi dinh sé 22/2023/NB-CP ngay
12/5/2023 cua Chinh phu)

01

Ban chinh

Phiéu yéu cau cung cap thong tin, di liéu tai
nguyén va moi trudng d6i V4i ca nhan nudc
ngoai tai Viét Nam (MAu s6 03.docx ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 73/2017/ND-CP ngay
14/6/2017 cta Chinh phu d3 sira d6i theo Nghi
dinh s 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cua
Chinh phu)

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN,

LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thei gian xir ly

Lé phi

*Hinh thuc truc tiép:

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua
So NOng nghiép va Mai truong, dia chi:
S6 63 duong Ly Tu Trong, phuong Sai
Gon, thanh phé H6 Chi Minh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng,
dia chi: s6 04 duong Nguyén Tat Thanh,
Khu phé 4, phuong Ba Ria, thanh phé
Hb Chi Minh.

- Trung tdm cbng nghé thdng tin - Luu
trir Tai nguyén va Moi truong, dia chi:
S6 675 duong V& Vian Kiét, phuong
Binh Duong, thanh phé H6 Chi Minh
*Hinh thirc truc tuyén:

Cong Dich vu cdng: dichvucong.gov.vn

Theo cac quy

05 ngay (quy |dinh phap luat vé
ddi 40 gio) ké | mac thu phi khai
tr ngay nhan | thac va st dung

duoc day da ho | thong tin, dir liu
so hop 1€ tai nguyén va moi

truong




2

111. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc
cong
Viéc

Noi dung
cong viéc

Tréach
nhiém

Thoi
gian

mau

Ho so/Biéu

Dién giai

Bl

Nop hd
SO

nhan

T6 chuc, ca

chinh

Gio hanh

Theo muc |

Thanh phan ho
so theo muc |

Kiém tra,
tiep nhan
ho so

Bo phan
Mot cua

01 gio

Theo muc |
BM 01
BM 02
BM 03

2. Tiép nhan qua

1. Tiép nhan tryc
tiép:
- Truong hop
phiéu y&u cau
cung cap théng
tin thuoc tham
quyén cua So:
Lap Giay tiép
nhan ho so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
nop hd so theo
BM 01; chuyén
ho so dén don vi
xu ly theo quy
trinh.
- Truong hop
phiéu yéu cau
cung cap théng
tin thuoc cac thu
tuc di cong bd
cua cac don vi
thuoc S¢: Hudng
dan nguoi Nop,
nop hd so tai cac
don vi ¢0 lién
quan va ghi ro
noi dung theo
BM 02.
- Truong hop tur
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03

Cong Dich vu




Bwoc A= , . A

N Noi dung Trach Thoi Ho so/Biéu R
cong A oa o : x Dien giai
viee | €ONng vigc nhiém gian mau

cong truc tuyén
- Kiém tra noi
dung yéu cau

cung cap théng
tin; kiém tra

thong tin chir ky
sb dé dam bao
tinh xac thuc,
hop Ié (néu co).
- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong
chac Mot cua
tiép nhan, cap
ma ho so va
chuyén don vi xur
ly hd so theo quy
trinh.

- Trudng hop hd
so chua ding
quy dinh, noi
dung yéu cau

cung cap théng

tin khdng thudc
tham quyén cua

S¢ thi thong bao

cho t6 chc, cé
nhan qua tai
khoan cua to
chuc, c& nhan
qua Cong Dich
vu cdng va
huéng dan day
du, cu thé dé to
chuc, c& nhan
thuc hién theo
dung quy dinh.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thic
hoic yéu cau




Bwoc

A Noi dung Tréach Thoi Ho6 so/Biéu x
cong A A o : x Dien giai
- cong viéc nhiém gian mau
viéc * ’
chinh sua, bo
sung khoéng
muon hon 08 gio
lam viéc ké tir
khi hé thong tiep
nhan, tru tha 7,
chua nhat.
A Chuyén vién
vi(é:r?u%%?] kiém tra, tham
pnong dinh hd so yéu
Luutri va CAu cung cap noi
Co s dit J vap It
licu dlgng thon%'gln
7 i 1én quan dén
Kiém tra, (P'tlﬁl]_é[():l') phong, ban, don
B2 tham dinh oA 04 gio vi nao thuoc S,
A Trung tam , - £
ho so A . du thao phiéu
Cong nghé : < 1
TN trinh, van ban
thong tin tai A A
A s yéu cau cac don
nguyén va A
SR vi ¢ lién quan
mot truong cung cap théng
(TTCNTT) S
tin, tai liéu dinh
Theo myc | Kkem
BM 01 '
Phiéu trinh,
du thao vén
ban yéu cau Xem Xét, ky
Lanh dao cac phong,_ c\Juy¢t [,)hlellj
. ban, don vi trinh, ky nhay
Xem xét P.LTDL . e (o U PR |
B3 \ o 02 gio | thuoc So (cac | van ban yéu cau
ho so thuoc ) , .
don vi) cung | céac don vi cung
TTCNTT Lo OSSR
cap thong tin, | cap thong tin, tai
tai liu. liéu dinh kém.
Xem xet, ky duyét
phiéu trinh va van
Ky duyét | Lanh dao " ban yéu cau cac
B4 hd so TTCNTT | 92910 don vi cung cap

thong tin, tai liéu
dinh kém.




B}r(rc Noi dung Tréach Thoi Ho so/Biéu X e
cong R o " . x Dien giai
. cong viéc nhiém gian mau
Viéc * *
Kiém tra n@ri
. . Vién ban cung dung cung cap
Cung cap Cac phong, .| cap théng tin thong tin va
B5 X ban, donvi | 16 gio <. 5, o | chuyen thong tin,
ho so a1 tai licudinh | ..7.. »
thudc So K tai liéu can cung
em A
cap cho
TTCNTT
Theo muc |
BM 01 7
Chuyén Van ban cung Kiém tra noi
Kiém tra. Vién Cap_ ths)ng qtm, ang trjong tlp
IS P.LTDL . tai ligu cua | tieép nhan tir cac
B6 | tham dinh . 04 gio , . . \
o so thudc caf:’don Vi, don vi, du thaq
TTCNTT Phiéu trinh, | van ban cung cap
du thao van thong tin
ban cung cap
thong tin
Lanh dao (;(im Xvertl EOIn
Xemxét | P.LTDL Cu‘; gcga h gn
g7 | NOso thuoe | 02gio fin. 14 ey k)g
TTCNTT Phiéu trinh
Xem xet ky
duyét Phicu
Ky duyét | Lanh dao . trinh, ky nhay du
B8 | héso | TTONTT | 04910 | TREOMUCT | i van ban
du thao van cung cap t_flong
ban cung cép tin, tai liéu
A Xem xét ky
thong tin, tai A
. A ~ : duyét Phieu trinh
Ky duyét | Lanh dao . ligu s 1
B9 A , 04 gio va Van ban cung
ho so S& RPN
cap thong tin, tai
liéu
g0 | BANhaMN G these | o1giy | Hosoda | Van thu thuc
van ban duoc phé hién cho so,

1: Phong Quan ly dat, Phong Kinh té dat; Phong Phap ché; Thanh tra So; Phong Po dac, ban d6 va Vién tham;
Phong Tai nguyén nuéc, khodng san va Bién dao; Phong Quan ly chit thai rin; Phong Khi twong thuy vén va
Bién ddi khi hau; Trung tm Quan tric Tai nguyén Mbi truong; Chi cuc Bao vé méi trudng; Van phong Dang ky
dét dai thanh phé; Trung tdm Phaét trién Quy dit; Trung tim Do dac Ban dd; Trung tim Kiém dinh ban d6 va tu

van tai nguyén méi truong.




Buoc | \ai dung | Tréch Thoi | Ho so/Biéu s
cong NS o : x Dien giai
9 | cong viec | nhiém gian mau
viéc y y
duyét dong diu van
ban, chuyén két
qua vé Bo phan
Mot cua.
- Tiép nhan két
Tra két qua, vao hod so
ua, Bo phan Theo X luu.
B1l théqng ké, | Motcua | gidy hen Ket qua - Tra két qua
theo ddi cho t6 chuc/ca
nhan
IV. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu mau
1 BMO1 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
Vin ban, phiéu yéu cau cung cap théng tin, di liéu tai nguyén
4 | BMO4 1 05 méi trwong
Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén va mai
5 BMO5 truong ddi V6i ca nhan nudce ngoai tai Vit Nam

V. HO SO CAN LUU

TT | Mihiéu Tén Biéu miu

|

BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

N

BMO02 | Phiéu y8u cau bo sung, hoan thién ho so

3 BMO03 | Phiéu tir chi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh

Vin ban, phiéu yéu cau cung cap théng tin, dix liéu tai nguyén

4 BMO04 NI
va mo1 trueong

5 BMOS Phicu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu tai nguyén va moi
trrong doi vai ca nhan nudce ngoai tai Viét Nam

6 Il Céc ho so phap 1y di kém

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh sb 73/2017/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2017 caa Chinh Pha
vé thu thap, quan ly, khai thac va st dung thong tin, dit liéu tai nguyén va moi
truong.
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- Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP ngay 12 ngay 5 thang 2023 cia Chinh phu
stra doi, bo sung mot s diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 cta Chinh
phu Stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau, s6 tam tra giay khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich
vu cong.

- Quyét dinh s6 704/QD-BNNMT ngay 09 thang 4 nim 2025 cua Bo
treong Bo Nong nghiép va Moi trudng vé viée cong bd chudn hoa thu tuc hanh
chinh vé khai thac va st dung thong tin, dit liéu tai nguyén va méi trudng thudc
pham vi chtric ndng quan 1y nha nudc cua B Nong nghiép va Moi truong.

- Quyét dinh sé 38/2023/QD-UBND ngay 05 thang 9 nim 2023 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HS Chi Minh ban hanh Quy ché thu thap, quan ly, két
ndi, chia sé, khai thac va sir dung thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truong
trén dia ban thanh H6 Chi Minh

- Quyét dinh s6 1964/QD-UBND ngay 20 thang 5 nam 2025 cta Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé viéc cong bé danh muc tha tuc
hanh chinh cac linh vuc dat dai; tai nguyén nudc; khi twong thiy vin; do dac va
ban dd; bao ton thién nhién va da dang sinh hoc; giao théng van tai; khai thac sir
dung théng tin, dir liéu tai nguyén va moi truong; khoa hoc, cdng nghé va maoi
truong; ndng nghiép (khuyén néng); quan ly doanh nghiép, quan 1y dé diéu va
phong chéng thién tai thuoc thudc pham vi chic ning quan ly caa Sé Nong
nghiép va Moi truong.

Céac quy dinh vé thu phi, 1& phi khai thac va str dung thong tin, di liéu tai
nguyén va moi truong:

- Thong tu s6 65/2023/TT-BTC ngay 31 thang 10 nam 2023 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, s dung phi khai thac va sir
dung dit liéu vé moi trudng

- Thong tu s6 56/2024/TT-BTC ngay 31 thang 7 nim 2024 ctua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly, sit dung phi khai thac va su
dung tai liéu dat dai tir hé théng thong tin quéc gia vé dat dai

- Thong tu s6 11/2024/TT-BTC ngay 05/02/2024 cua Bo Tai chinh quy
dinh vé mirc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi khai théc va sir dung tai
liéu dia chat, khoang san

- Thong tu s6 47/2024/TT-BTC cua Bo Tai chinh vé Quy dinh muc thu,
ché @6 thu, nép, mién, quan ly va sir dung phi khai thac, s dung théng tin di
liéu do dac va ban dd.
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- Thong tu s6 197/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua Bo Tai chinh vé quy
dinh murc thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi khai thac, st dung thdng
tin, dir liéu khi twgng thay van.

- Thong tu s6 36/2020/TT-BTC ngay 05/5/2020 cua Bo Tai chinh vé quy
dinh mac thu, nop phi tham dinh cip phép tham do, khai thac st dung tai
nguyén nudc, Xa nudc Vao nguon nudc va hanh nghé khoan nude dudi dat do co
quan Trung wong thuc hién va phi khai thac, su dung théng tin, dir liéu khi
tuong thuy van.

- Nghi quyét s6 124/2016/NQ-HDND ngay 9/12/2016 ctua Hoi ddng nhan
dan Thanh phé va Quyét dinh sé 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh mac thu céc loai phi, 1& phi; trong d6 co
Phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh ( ap
dung d6i v6i ho so cung cap thong tin tryc tiép hoic ho so khong cé trén co s
dir liéu quéc gia).



BMO04

Viin ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir ligu tai nguyén va méi truong
(Mau so 02 -Phu luc kem theo Ngh; dinh so 73/2017/ND-CP ngay 14 thang 06 nam
2017 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6 CMTND/Can cudc cdng dan, ngay cap, noi cip (ddi véi ca nhan):.................
R 5 ST W+ 1) SRR
3. S6 dien thoai, Fax, E-Maili.........cccoivieeeieeeeeeeee ettt
4. Danh muc va ndi dung thdng tin, dit liéu can cung cap:

6. Hinh thuc khai thac, st dung va phuong thic nhan két qua (xem, doc tai chd;
sao chyp; nhan truc tiép tai co quan cung cap thdng tin, di liéu hozc giri qua
duong buu dién...):

NGUOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN,
DU LIEU!

1 Truong hop 1a co quan, to chirc yéu cau cung cap di ligu thi thu truong co
quan phai ky, ghi rd ho tén, dong dau; la ca nhan phai ky, ghi ré ho tén.
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BMO5
Phiéu yéu ciu cung cap thdng tin, dir liéu tai nguyén va méi trudomg ddi véi
ca nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Mdu sé 03 -Phy luc kém theo Ngh; dinh s¢ 73/2017/NP-CP ngay 14 thang 06 ndm

2017 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

7. Hinh thire khai thac, str dung va phuong thirc nhan két qua (xem, doc tai cho;

sao chup; nhan tryc tiép tai co quan cung cap thong tin, dir liéu hodc gui qua
AUONZ BUU QIEN.... )irieiiiiieiie e e e

..............................................................................................

8. Cam két ctia ngudi yéu cau str dung thong tin, dit li8Uz........ccovvvevrereeerreennee,
XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI YEU CAU
NOI PANG LAM VIEC, HQC TAP (KY, ghi ré ho tén)

(Ky x4c nhin, dong diu)
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